
ACTA DE REUNIÓN 
 

 

Versión: 1 Fechade Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

Fecha: 20 de febrero de 2026 Acta No: 2 Hora Inicio: 8:30 am Hora Fin: 9:30 am 

Tema: Reunión equipo hidráulica. 

Responsable: Pedro Antonio Chacón Elaborado por: Olger Uriel Ceballos Arcila 

Proceso/Subproceso/Actividad: Secretaría de Infraestructura 

Lugar: Secretaría de Infraestructura 
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1. 

Apoyo administrativo, manejo de SAIA y respuesta a PQRS 

Participantes: 

 

1. Pedro Antonio Chacón 
2. Yuri Doreida Grajales Agudelo 
3. John Edison González Martínez 
4. Camila Andrea Quintero 
5. Olger Uriel Ceballos Arcila 
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Desarrollo de la reunión: 
 
Inicia  la reunión el ingeniero Pedro Antonio Chacón presentando el equipo de trabajo. Acto seguido 
informa la llegada al equipo del señor Olger Ceballos quien se encargará a partir de la fecha, de brindar 
el apoyo administrativo al equipo. Al señor Ceballos se le asignan las funciones de estar pendiente de 
los procesos administrativos concernientes a la revisión del SAIA del ingeniero Chacón y de realizar el 
seguimiento y control a las PQRS correspondientes a la unidad hidráulica de la secretaría de 
infraestructura. 
Adicionalmente, se le delega la creación de una carpeta en Drive para administrar desde allí lo que 
tiene que ver con los informes de actividades de los contratistas adscritos a esta unidad. 
 
Se da por terminada la reunión siendo las 09:30 a.m. 
 
Se anexa registro fotográfico: 
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Se anexa registro de asistencia: 

 

 

 


